CAMARA MUNICIPAL DE ICARAIMA

- ESTADO DO PARANA -
CNPJ: 77.930.386/0001-65
Rua Monte Belo, 607 — Icaraima — CEP 87530-000
FONE/FAX:(044) 3665-1339
E-mail: camara@icaraima.pr.leg.br — www.icaraima.pr.leg.br

Lk LS ALVO OF 1ICARalMa  Projeto de Resolucao n°® 004/2020
DOCUMENTE PROTOCOLARG A yTORIA: Legislativo Municipal.
SUMULA: Normatiza o controle e a movimentagéo

dos bens patrimoniais da Camara Municipal de

B — - M Icaraima e da outras providéncias.
SECRTTARIA

Samel Tleuterto Thomé Fillo n |
Secretano Legslativo A CAMARA MUNICIPAL DE ICARAIMA — ESTADO

DO PARANA, aprova a seguinte RESOLUCAO:

Art. 1° Esta Resolugdo dispde sobre a
administracédo, definicdo de conceitos e procedimentos para levantamento de
inventario, incorporagéo, baixa e controle dos bens patrimoniais da Cémara

Municipal de Icaraima.

CAPITULO |
DAS CONSIDERAGOES GERAIS

Art. 2° Ficam regulamentadas as normas e
procedimentos para levantamento de inventario, incorporagdo, baixa e
movimentacdo dos bens patrimoniais proprios e de terceiros sob a
responsabilidade do Poder Legislativo Municipal, de acordo com a Lei n°
4.320/1964, a Lei n° 8.666/93, a Portaria n° 548/2002, da Secretaria do
Tesouro Nacional, a Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado do
Parana, bem como nos demais procedimentos administrativos e de direitos

inerentes a atuagao da administragéo publica

Art. 3° Para fins deste regulamento, considera-se
patriménio do Poder Legislativo imobiliario e mobiliario o conjunto de bens,

direitos e obrigagcbes suscetiveis de apreciacdo econdmicos obtidos através de
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compra, doagdo ou outra forma de aquisicdo, devidamente identificados e

registrados em rubrica contabil prépria.

Art. 4° O patriménio imobiliario € constituido pelos
bens imoveis, assim considerados o solo com sua superficie, seus acessorios e
adjacéncias naturais, compreendendo as arvores, 0 espaco aéreo e o subsolo,
e tudo quanto o homem lhe incorporar permanentemente, os edificios e
construgbes de modo que ndo se possa retirar sem destruicédo, fratura ou

danos.

Art. 5° O patriménio mobilidrio é constituido pelo
conjunto dos bens moveis e semoventes definido pelo Codigo Civil Brasileiro,
suscetiveis de movimento préprio, ou de remogé&o por forca alheia, sem que a
sua substancia e finalidade de utilizacdo sejam alteradas, de valor n&o irrisorio

e com vida util superior a dois anos.

Art. 6° Para fins desta Resolucéo, entende-se como:

| — Servidor Responsavel: servidor que no exercicio
de suas atribuicbes funcionais utiliza o bem de forma constante e continua
tendo a responsabilidade de zelo e guarda;

I — Departamento  Contabil,  Financeiro,
Orgamentario e Patrimonial: unidade responsavel por questdes de carater
geral, relacionadas ao patrimonio do Poder Legislativo, ao gerenciamento dos
procedimentos e assessoramento aos responsaveis local para a efetivacédo do
controle patrimonial;

/Il — Departamento Administrativo:  unidade

responsavel pelo controle do estoque em almoxarifado dos materiais de
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consumo adquiridos pelo Legislativo, bem como da verificagcdo do cumprimento
do conceito da economicidade no decorrer de sua utilizagao;

IV — Comissdo de Recebimento e de Avaliagdo de
Bens Patrimoniais: unidade que procedera periodicamente o inventario e
inspecédo fisica dos bens patrimoniais, a qual compete o exercicio das

atividades de controle especifico e analitico.

Paragrafo unico. A Comisséo de Recebimento e
Avaliacdo de Bens Patrimoniais, composta por no minimo de 3 (trés) servidores

efetivos, sera designada pelo presidente:

I — Obrigatoriamente, no inicic dos trabalhos
legislativos do uUltimo ano de cada legislatura, devendo finalizar seus trabalhos
até o dia 31 de dezembro do ano de sua designagao;

I — Facultativamente, quando assim se fizer

necessario.

CAPITULO I
DA RESPONSABILIDADE E ZELO DOS BENS

Art. 7° Constitui responsabilidade inerente ao
exercicio funcional de todo servidor publico a guarda e o zelo dos materiais e

bens patrimoniais utilizados no exercicio das usas fungdes.

§ 1° Sao deveres de todos os servidores do Poder
Legislativo quanto aos bens publicos:

| — Dedicar cuidado aos bens do acervo patrimonial,
bem como ligar, operar e desligar equipamentos conforme as recomendacdes

e especificagdes de seu fabricante;
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II'— O emprego ou a operagdo adequada de
eguipamentos e materiais;

Il — Adotar e propor a chefia imediata, providéncias
que preservem a seguranga e conservagao dos bens moveis e imoveis
existentes em sua unidade;

IV — Manter os bens de pequeno porte em local
seguro;

V — Comunicar, o mais breve possivel, a ocorréncia
de qualquer irregularidade envolvendo o patriménio, providenciando, em
seguida, a comunicagéo escrita;

VI — Auxiliar os servidores da Comissdo de
Avaliacdo de Bens Patrimoniais quando da realizacdo de levantamentos e
inventarios ou na prestagéo de qualquer informacéo sobre bem em uso no seu

local de trabalho.

CAPITULO Il
DA CLASSIFICACAO DOS BENS

Art. 8° Os bens modveis do Poder Legislativo, para

fins desta Resolugéo, classificam-se em:

| — Material de consumo: aquele que em razdo de
seu uso corrente perde sua identidade fisica na primeira utilizacédo e/ou tem
sua utilizacdo limitada ao periodo de dois anos, ou que seja de reposicédo quer
por dano ou obsolescéncia tecnoldgica, ou que seja de consisténcia fragil, ou
de valor irrisério, ou ainda de dimensdes pequenas que impossibilitem a sua
identificag&o por plaquetas, e sua aquisi¢ao é feita na conta despesa de custeio
e possui controle apenas no momento de sua distribuicdo e apds distribuido,

quanto a utilizagéo de fato em sua finalidade;
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Il — Material permanente: aquele que, n&o incluido
nos conceitos citados no inciso anterior, em razao de seu uso corrente, tem
durabilidade e utilizag&o superior a dois anos, e sua aquisi¢géo ¢ feita na conta
despesa de capital e possui controle individualizado (material permanente,

bem, bem movel e bem patrimonial s&o considerados sinbnimos).

Art. 9° A classificagcdo de material de consumo ou
permanente & baseada nos aspectos e critérios de classificagdo em naturezas
de despesas contabeis da Secretaria do Tesouro Nacional e € decidida em

conjunto pelo Departamento Contabil, Financeiro, Orgcamentario e Patrimonial.

§ 1° Materiais que apresentem baixo valor
monetario, risco de perda e/ou alto custo de controle patrimonial devem

preferencialmente ser considerados como materiais de consumo.

§ 2° Ficam dispensados do controle e da
incorporagao patrimonial os bens de pequeno porte, assim definidos os
materiais de escritério, ferramentas e utensilios cuja durabilidade seja inferior a
dois anos ou que seja de reposicao (quer por dano, quer por obsolescéncia
tecnolégica) ou que seja de consisténcia fragil, ou de dimensdes pequenas que
impossibilitem a sua identificagdo por placas patrimoniais, assim como bens
confeccionados em material plastico, espuma e tecidos cujo uso rotineiro

determine sua acelerada decomposicao resultando em material inservivel.

§ 3° Sado considerados como de baixo valor
monetario ou de valor irrisério os bens mdéveis cujo preco de aquisicdo seja
inferior a 50 (cinquenta) URMs (unidade de referéncia municipal), os quais
embora podendo ser caracterizados como material permanente, serao

equiparados, para fins de controle, ao material de consumo.
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§ 4° Independentemente de aparente fragilidade,
também sera objeto do controle por parte do Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial todo e qualquer material que tenha

significativo valor monetario e/ou histérico.

CAPITULO IV
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 10. Compete ac Departamento Contabil,
Financeiro, Or¢camentario e Patrimonial a efetivacdo das tarefas relacionadas
ao controle analitico dos bens de carater permanente, com a indicacdo dos
elementos necessarios para a sua perfeita caracterizacdo e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e utilizagdo, independentemente de outros
registros ou controles a serem mantidos nas unidades administrativas e locais

em relacdo aos bens de sua utilizaco.

Art. 11. Compete ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial as seguintes atribuicdes:

| — ldentificag@o, cadastramento e entrega dos bens
adquiridos por compra, doagéo, transferéncia, etc;

II'— Documentar imediatamente toda e qualquer
movimentagao dos bens sob seu controle;

Il — Verificar os relatérios mensais dos itens
recebidos, a identificacdo da localizag&o fisica da area responsavel pelo bem
atraveés de seu titular,

IV — Emitir e controlar os Termos de

Responsabilidade de Carga Patrimonial atribuidos aos responsaveis setoriais e

ZEAS
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os Termos de Responsabilidade Individual ou sub-carga aos servidores
responsaveis pelo uso continuo de bens;

V — Assessorar os detentores de bens patrimoniais
por ocasido do inventario anual e nas mudangas de titulares das areas,
orientando-0s para os procedimentos pertinentes;

VI — Realizar o controle fisico do patriménio

mobiliario e imobiliario do Poder Legislativo.

Art. 12. Os bens patrimoniais, inclusive aqueles
adquiridos por doagao ou por qualquer outra modalidade de aquisi¢go, serao
cadastrados no sistema de controle patrimonial, mediante a verificacéo de sua
origem através da documentagc@o habil, por identificacdo numérica e pelo

cadastramento dos dados relativos a sua descricdo.

Paragrafo unico. No cadastramento dos bens
devem ser especificadas informacdes relativas a tamanho, material de
composicgéo, tipo, modelo, cor, marca e outras que sendo possiveis, possam

evitar duvidas de identificagao.

CAPITULO V
DAS UNIDADES RESPONSAVEIS

Art. 13. Unidade Responsavel € a unidade
identificada na estrutura organizacional do Poder Legislativo que detém a

posse e a responsabilidade sobre o bem.

§ 1° Um bem movel estara obrigatoriamente sob a
responsabilidade de uma Unidade Responsavel através de seu titular

(responsavel setorial).

N
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§ 2° S&o atribuicbes das Unidades Responsaveis
relacionadas aos bens patrimoniais:

I — Zelar pelo uso, controle e conservacéo dos bens
a ele confiados;

II' — Comunicar ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orcamentario e Patrimonial antes de qualquer
transferéncia/movimentagéo, ou em caso de furto, extravio, desaparecimento,
avaria ou destruicao;

Il — Retornar o bem ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial caso inservivel, para proceder a baixa
no Balango Patrimonial;

IV — Enviar memorando ou comunicado com a
assinatura do servidor responsavel em caso de perda ou dano da
etiqueta/codigo de barras, justificando-a e solicitando sua substituicdo;

V — Supervisionar as atividades relacionadas com o
bom uso e guarda dos bens localizados em sua unidade administrativa;

VI — Comunicar ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgcamentario e Patrimonial do Poder Legislativo sobre a ociosidade
de bem passivel de utilizag&o por outra unidade que esteja sob sua guarda;

VIl — Assinar o Termo de Responsabilidade ou
Termo de Carga Patrimonial, relativo aos bens distribuidos e inventariados na
Unidade;

VIl — Realizar conferéncia periddica (parcial ou
total) sempre que julgar conveniente e oportuno, independentemente dos
inventarios constantes nesta resolucéo:;

IX — Manter controle da distribuicdo interna e
externa de bens de sua carga patrimonial, bem como de periodo de garantia

destes;
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X — Emitir e controlar os Termos de
Responsabilidade Individual, ou subcarga atribuidos aos servidores
responsaveis individuais pelo uso continuo de bens de sua carga patrimonial e
remeté-lo para controle do Departamento Contabil, Financeiro, Or¢gamentario e

Patrimonial.

§ 3° Na hipdtese de entrada de qualquer bem
diretamente entregue pelo fornecedor a Comissao de Recebimento de bens,
cabe a esta providenciar a documentagao referente ao recebimento fisico,
necessario para efetuar os registros de incorporag&o patrimonial do mesmo,
utilizando-se de assessoramento do Departamento Contabil, Financeiro,

Orcamentario e Patrimonial.

Art. 14. E vedada a permuta, transferéncia ou
movimentacdo de bens de uma unidade responsavel para quaisquer outras
sem o0 prévio conhecimento e consentimento do Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial, ainda que nao tenham sido adquiridos

por compra.

Art. 15. As unidades responsaveis que produzirem
ou obtiverem qualquer tipo de bem classificado como materiais permanentes
comunicardo ao Departamento Contabil, Financeiro, Orgamentario e
Patrimonial para fins de cadastramento, incorporagéo ao patriménio do Poder

Legislativo e registro de carga.
Art. 16. Os responsaveis pela guarda e conservacao

dos bens patrimoniais somente poderao submeter a reparo 0s bens que

estiverem patrimonialmente regularizados, cumprindo-lhes providenciar o

AN
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pedido de seguro ou para que tal pedido seja providenciado pelo Departamento

Contabil, Financeiro, Orgamentario e Patrimonial, quando o caso exigir.

Art. 17. Os bens patrimoniais considerados
inserviveis ou irrecuperaveis, se ndo representarem valor econémico que
justifique a sua guarda, seré&o transferidos para o Poder Executivo, cabendo ao
Departamento Contabil, Financeiro, Orcamentario e Patrimonial providenciar a

respectiva baixa patrimonial.

CAPITULO VI
DA INCORPORAGAO

Art. 18. Caracteriza-se como incorporagédo a
incluséo de um bem no acervo patrimonial do Poder Legislativo, bem como a
adigéo do seu valor a conta do ativo permanente através do correspondente

langamento de variac&o patrimonial.

Art. 19. Os materiais permanentes recebidos
mediante qualquer processo de aquisicdo devem ser incorporados ao
patriménio do Poder Legislativo antes de ser distribuidos aos servidores ou

vereadores que irdo utiliza-los.

Art. 20. Compete ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orcamentario e Patrimonial a incorporacdo dos materiais
permanentes adquiridos pelas formas previstas nesta Resolucdo, utilizando
dados descritivos constantes da nota de empenho, nota fiscal, manuais e
prospectos dos fabricantes do bem adquirido, certificados, comprovantes,
termos ou documentos de doag&o, cessdo e permuta quando for o caso, ou

ainda o respectivo valor de avaliaggo.
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Art. 21. A incorporagdo de materiais permanentes
que compdem o patriménio do Poder Legislativo tem como fatos geradores a
compra, a permuta, a doagao, a avaliagdo, a reposi¢ao, o reaproveitamento e a

dagcdo em pagamento.

Art. 22. Incorporagdo por compra é a incorporagao
de um bem que tenha sido adquirido pela administragdo do Poder Legislativo
de acordo com os critérios estabelecidos nos instrumentos legais que regem o
assunto.

Paragrafo unico. A incorporagdo por compra sera

sempre efetivada pelo valor constante da nota de empenho.

Art. 23. Incorporacgéo por permuta é correspondente
ao ingresso no acervo patrimonial de um bem pertencente a terceiros que foi
objeto de troca por outro bem, pertencente ao Poder Legislativo, apos

realizadas as formalidades legais aplicaveis a tal tipo de transacao.

Paragrafo unico. O valor a ser considerado para
concretizar a operagdo € aquele decorrente da avaliagdo efetuada por

profissional competente ou comisséo especifica designada para tal finalidade.

Art. 24. Incorporacgdo por doag&o € a decorrente do
ingresso de um bem cedido por terceiro ao Poder Legislativo em carater

definitivo, sem envolvimento de transacgao financeira.

§ 1° O recebimento de doagbes, quando estas
envolverem algum encargo oneroso ao Poder Legislativo, devera ser

autorizado pelo presidente da Camara Municipal.

N,

|




CAMARA MUNICIPAL DE ICARAIMA

- ESTADO DO PARANA -
CNPJ: 77.930.386/0001-65
Rua Monte Belo, 607 — Icaraima — CEP 87530-000
FONE/FAX:(044) 3665-1339
E-mail: camara@icaraima.pr.leg.br — www.icaraima.pr.leg.br

§ 2° N&o havendo encargo oneroso para o Poder
Legislativo em relacédo ao bem doado a incorporacdo ocorrerd mediante a
comunicagdo ao Departamento Contabil, Financeiro, Orcamentéario e

Patrimonial, a quem cabera a iniciativa em relag&o respectiva avaliagéo.

Art. 25. Incorporacéo por avaliagédo é a que decorre
da identificacdo de um bem reconhecidamente pertencente ao Poder
Legislativo que ndo dispbée de documentacdo especifica, ou cuja

documentacdo de origem seja de dificil localizac&o.

Art. 26. Denomina-se incorporacdo por reposicdo o
ingresso do bem no patriménio do Poder Legislativo em substituicdo ao outro
bem por iniciativa voluntaria do servidor responsavel ou em decorréncia de
decisdo constante de processo de sindicancia ou processo administrativo

disciplinar que determine reposigéao do mesmo pelo responsavel.

CAPITULO VI
DAS ETAPAS DA INCORPORAGCAO

Art. 27. Observando os critérios peculiares a cada
fato gerador, a efetivagdo das incorporagbes far-se-a nas etapas distintas

aplicaveis.

SECAO |
DO RECEBIMENTO E ACEITACAO

Art. 28. Recebimento é o ato pelo qual o bem ou
material solicitado € recepcionado em local previamente designado, ocorrendo

nessa oportunidade apenas a conferéncia quantitativa, na data de entrega, e
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firmando a transferéncia da responsabilidade pela guarda e conservagéao do

bem do fornecedor para a Comissdo de Recebimento de Bens que o recebeu.

Paragrafo anico. A prova desse recebimento da-se

através da assinatura do canhoto da nota fiscal.

Art. 29. Aceitagdo ocorre quando o bem ou material
recebido € inspecionado por servidor habilitado ou comissdo designada,
verificando sua compatibilidade com a documentacéo de aquisicéo e, estando
em conformidade, dando o aceite na nota fiscal ou em outro documento legal,

consoante os preceitos do artigo 73 da Lei Federal n° 8.666/93.

SECAO Il
DO TOMBAMENTO

Art. 30. Tombamento € a etapa que consiste na
formalizagéo da inclus&o fisica de um bem patrimonial no acervo do Poder
Legislativo realizado da atribuicdo de um numero de tombamento, da marcacgéo

fisica, e do cadastramento de dados.

Art. 31. O tombamento atribuira classificagéo, para
fins de controle, e conta patrimonial do Plano de Contas da Administracéo do
Legislativo Municipal a cada bem, de acordo com a finalidade para a qual foi
adquirido, e procedera a identificagdo do bem, com um numero Uunico,
crescente e sucessivo de inscricdo patrimonial que sera denominado numero
de tombamento.

§ 1° O valor do bem a ser registrado € o valor

constante do respectivo documento de incorporagao.
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§ 2° O material permanente cuja identificacdo seja
impossivel ou inconveniente em face as suas caracteristicas fisicas podera ser
tombado sem a fixacdo da plaqueta, devendo ser efetuado controle a parte

conforme orientacao.

SECAO Il
DA MARCACAO FiSICA

Art. 32. Apdés o tombamento serd procedida a
marcacao fisica que se caracteriza pela aplicacdo no bem de plaqueta de

identificacéo

Paragrafo uanico. Os bens patrimoniais recebidos
sofrerdo marcagéao fisica antes de serem distribuidos aos servidores ou

vereadores que os utilizardo.

Art. 33. Em caso de perda, descolagem ou
deterioragdo da plagueta, o responsavel que detém a carga do bem
comunicard o fato ao Departamento Contabil, Financeiro, Orcamentario e

Patrimonial ou Departamento Administrativo, com vista a sua reposicao.

Paragrafo unico. Também sera objeto de
comunicagao a constatacdo da existéncia de bens ociosos ou que se tornaram

desnecessarios.

CAPITULO VIII
DA CARGA PATRIMONIAL
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Art. 34. Denomina-se carga patrimonial a
responsabilidade do titular na qual os bens estdo localizados pela guarda,
utilizacdo e manutencdo dos mesmos, registrada através da assinatura do

termo de responsabilidade.

Art. 35. O detentor de carga patrimonial assume a
responsabilidade sobre os bens patrimoniais pela aposicdo da assinatura,

sendo esta obrigatoriamente precedida de prévia conferéncia no formulario.

Art. 36. Caso o bem patrimonial seja remanejado a
outro local, o transferente deve solicitar a oficializagdo do remanejamento, e
este, deve refazer os termos de ambas as unidades envoividas evidenciando 0

novo responsavel pelo bem, assim como sua respectiva assinatura.

Paragrafo unico. A constatac&o, na ocasido em que
forem realizados inventarios ou auditorias, da n&o realizagado do procedimento
acima descrito e a consequente inexisténcia de bens anteriormente alocados a
um determinado responsavel podera ensejar a instauragdo de inquérito

administrativo.

CAPITULO IX

DA MOVIMENTAGAO DOS BENS

Art. 37. Caracteriza-se como movimentagéo de bens
patrimoniais 0 conjunto de procedimentos relativos a distribuicéo,
redistribuicdo, remanejamento, saida proviséria, empréstimo, autorizagéo,
cessao e permissao de uso, comodato e substituicdo do detentor da

responsabilidade pela carga.
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Paragrafo unico. As operagdes dispostas no caput,
embora controladas, ndo resultardo em lancamentos contabeis de

movimentac&o patrimonial.

CAPITULO X
DA DISTRIBUICAO

Art. 38. Distribuicdo € o ato pelo qual se procede a
entrega dos bens recém-incorporados aos responsaveis.

Art. 39. Compete ao Departamento Administrativo a
primeira distribuigdo de material permanente recém-adquirido, de acordo com a
destinacdo dada no processo administrativo de aquisicdo correspondente e a

redistribuicao.

Paragrafo unico. Sera considerado distribuido

quando houver assinatura de recebimento pelo responsavel.

Art. 40. Os bens que tiverem sido adquiridos sem
destinatarios, previamente estabelecidos, ficardo inicialmente sob a guarda do
Departamento Administrativo, que posteriormente, mediante solicitacdo
especifica de qualquer servidor ou vereador interessado, procedera a
al et o S A
yisuivuieau.

Art. 41. Considera-se redistribuicdo a entrega a
qualquer servidor ou vereador de bens devolvidos ao Departamento

Administrativo em decorréncia de ociosidade.
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CAPITULO XI
DO REMANEJAMENTO

Art. 42. Sera denominado remanejamento a
operacdo de movimentacdo de bens entre os responsaveis individuais, com
consequente alterac&o da carga patrimonial dos referidos bens.

Art. 43. Os bens que foram restituidos ao
Departamento Administrativo ficam sob sua guarda e administracéo, e seréo
objetos de analise para determinar o reaproveitamento se houver possibilidade
baixa ou remanejamento.

CAPITULO Xii
DO INVENTARIO

Art. 44. Inventario € o levantamento realizado para a
identificacdo de bens e instalagbes, visando comprovagdo de sua efetiva
existéncia fisica, a integridade das informagdes contabeis e a identificacdo dos
usuarios responsaveis detentores dos bens, objetivando manter atualizados e
conciliados os registros do sistema de administragdo patrimonial com os
contabeis, informar sobre o estado de conservacdo em que se encontram 0s

MO,

necessidade.

Art. 45. Na realizac&o do inventario deve-se também
verificar a integridade do bem, a correta afixagéo da plaqueta de identificacdo,
se 0 bem esté ocioso ou se apresenta qualquer avaria que o inutilize e possa

causar o seu recolhimento.
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Art. 46. Apés realizado, o inventario estara sujeito as
analises e aos ajustamentos necessarios em relagdo aos registros sintéticos da
contabilidade.

§ 1° As divergéncias que porventura surgirem por

diferenca de precos ou de avaliagéo serdo ajustadas.

§ 2° Constatadas diferencas sem a devida

explicagcdo, a contabilidade podera solicitar revisdo o

eSS, N ATA N 1 R oA i a SR

esclarecer cabalmente as divergéncias.

Art. 47. Durante a realizagcdo de qualquer tipo de
inventario, fica vedada toda e qualquer movimentacdo fisica de bens
localizados nos enderegos individuais abrangidos pelos trabalhos, exceto
mediante autorizagdo especifica do respectivo presidente e prévia

comunicacggo a Comissao de Avaliagcao de Bens Patrimoniais.

CAPITULO Xl
DO LEVANTAMENTO DE INVENTARIOS

Art. 48. Compete a Comissao de Avaliacdo de Bens

Patrimoniais a realizac&o dos inventarios.

Art. 49. No encerramento dos trabalhos, a Comisséao
de Avaliagdo de Bens Patrimoniais deve apresentar a autoridade que a
constitui um relatério do inventario, composto como determinado na portaria de
sua criagao, circunstanciando as irregularidades eventualmente constatadas e
demais aspectos observados nos trabalhos, propondo medidas para o

saneamento de anomalias.
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Paragrafo unico. No relatério também devem
constar as informacdes analiticas de bens levantados por detentor de carga e,

sendo possivel, o resumo dos fechamentos contébeis.

Art. 50. Toda documentacao de qualquer inventario
deve ser arquivada pela unidade de controle do patriménio do Poder
Legislativo, podendo ser colocada a disposicédo do Departamento Contabil,
Financeiro, Orcamentario e Patrimonial, da Controladoria Interna ou qualquer

interessado.

CAPITULO XIV
DA DESINCORPORAGAO

Art. 51. Desincorporagéo € a operagao de baixa de
um bem pertencente ao acervo patrimonial do Poder Legislativo e a

consequente retirada do seu valor do ativo imobilizado.

Paragrafo unico. O controle de bens baixados sera
feito exclusivamente pelo Departamento Contabil, Financeiro, Orgcamentario e

Patrimonial.

Art. 52. O numero de controle do bem no cadastro

Patrimonial de um bem baixado ndc sera aproveitado para qualquer outro bem.

Art. 53. Consiste na formalizagdo, para fins
contabeis, da desincorporacdo de bens que ja ndo existem fisicamente, por

terem sido objeto dos eventos a seguir:
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I — Roubo, furto, extravio ou qualquer outro tipo de
desaparecimento;
Il — Acidente de qualquer natureza;

Il — Sinistro de qualquer natureza.

§ 1° Nos casos do inciso | do caput, se a qualquer
tempo o bem for recuperado, o0 mesmo sera reincorporado através do processo
que originou a baixa (furto ou roubo e extravio), utilizando-se, entretanto, outro

numero de inscrigéo patrimonial.

§ 2° A ocorréncia dos fatos mencionados nos incisos

| a lll do caput poderéa ensejar:

| — Instauragdo de sindicancia interna ou inquérito
administrativo para averiguagédo das causas do evento e, quando for o caso,
apuracéo de responsabilidade;

/I — Comunicagé&o a autoridade policial competente;

Il — Remessa de cdpia do processo ao
Departamento Contabil, Financeiro, Or¢gamentario e Patrimonial;

IV — Acionamento das companhias de seguro nos

casos em que as causas dos eventos sejam cobertas por apdlices.

Art. 54. Cabera ao Departamento Contabil,
Financeiro, Orgamentario e Patrimonial proceder a baixa patrimonial apos a

concluséo do procedimento formal do evento correspondente.

CAPITULO XV
DA AVALIAGAO E REAVALIACAO
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Art. 55. Consoante o disposto no artigo 106 da Lei
Federal n° 4.320/64 os bens patrimoniais moveis e imdveis ser&o incorporados
pelo seu valor de aquisi¢éo, ou pelo custo de produg&o ou construgéo, os bens
de almoxarifado pelo preco médio ponderado das compras, € 0s débitos e

créditos, assim como os titulos de renda, pelo seu valor nominal.

Paragrafo unico. Os bens modveis e imoveis

poderéo ser reavaliados.

Art. 56. Considera-se reavaliagéo a diferenca entre
o valor liquido contabil do bem e o valor reavaliado n&o superior ao seu valor

de mercado.

Art. 57. A avaliagéo e reavaliagao serao realizadas

pela Comissao de Avaliac&o de Bens Patrimoniais.

Art. 58. Na efetivacdo da avaliacdo e reavaliagéo de
bens méveis, a Comissdo deve levar em conta as caracteristicas técnicas e
operacionais de uso e a vida util econdémica estimada de cada bem ou por um

conjunto deles com caracteristicas semelhantes.

Art. 59. A critério da Comissdo, poderdo ser
utilizadas conjunta ou isoladamente a tabela de indices para depreciagdo de

bens mdveis, seguindo a seguintes formalidades:

| - Em bom estado, 80% (oitenta por cento) do valor
de aquisicdo ou pesquisa de mercado;
/I - Em estado regular, 50% (cinquenta por cento) do

valor de aquisi¢éo ou pesquisa de mercado;

b
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[l - Em mau estado, 20% (vinte por cento) do valor

de aquisi¢gdo ou pesquisa de mercado.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 60. Os bens de dominio publico, assim
considerados aqueles n&o integrantes do patriménio administrativo ou dos
dominiais do Poder Legislativo, que por determinagéo legal ndo integram o
ativo permanente, embora a sua manutenc¢do, ampliagéo ou reforma sejam de
competéncia da Camara Municipal, serdo também objeto de cadastramento e

controle.

Art. 61. Compete a Comissdo de Avaliacdo de Bens
Patrimoniais, consultados o Departamento Contabil, Financeiro, Or¢camentario
e Patrimonial, o Departamento Administrativo e a Controladoria Interna, a
definicdo dos fluxos, processos, rotinas e formularios que serdo utilizados na
sistematica de controle definida neste regulamento, bem como a revisdo sobre

procedimentos necessarios eventualmente omitidos.

Art. 62. Os bens cuja aquisicdo seja resultante da
aplicagdo de recursos originados por termos de convénio que ndo possuam
clausulas restritivas quanto a incorporagédo, serao incorporados normaimente
com mengao expressa, na descricdo das suas caracteristicas, do instrumento

gue originou 0OS recursos.

§ 1° Havendo alguma clausula restritiva, devem ser

controlados por termo de carga especifica relacionado ao Convénio.
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§ 2° Na identificacdo do bem sera utilizada etiqueta

constando a identificagdo do Convénio ou Termo de Ajuste.

Art. 63. O Departamento Contabil, Financeiro,
Orgamentario e Patrimonial aplicara a tabela de referéncia de duragdo média

dos bens patrimoniais de depreciagéo, constante no Anexo | desta resolugéo.
Art. 64. Esta Resolucdo entra em vigor na data de

sua publicacgao.

Edificio da Camara Municipal de lcaraima, aos 23
dias do més de Outubro de 2020.

Laercio Bulgaron Domingos Daniel Paulo Duarte
Presidente 1° Secretario

N7
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ANEXO |

TABELA DE REFERENCIA DE DURACAO MEDIA DOS BENS
PATRIMONIAIS

Tabela de depreciacdo para efeito de estabelecimento do prazo médio de
duracgo dos bens patrimoniais, considerados a composicdo por classe e as
taxas anuais.

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE/ TAXAANUAL DE

DEPRECIAGAO
¢ Valor Residual
DESCRIGAO w0 LT, Taxa de
(anos) o
Depreciacao
Aparelho e equipamentos de comunicagéo 10 10%
Aparelho e utensilios domésticos 10 10%
Equipamento de Protecdo, seguranca e 10 10%
SOCOIT0
Maquinas e equipamentos energéticos 10 20%
Equipamento para audio/video e foto 10 20%
Equipamento de processamento de dados 05 20%
Maquinas instalagdes e utensilios para 10 10%
escritério
Mobiliario em geral 10 10%
Veiculos diversos 15 20%
Veiculo de tragdo mecanica 15 20%
Outros materiais permanentes 10 10%
Outras maquinas aparelhos e equipamentos 10 10%
ferramentas | N .
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JUSTIFICATIVA

Prezados Edis,

O contador Luis Paulo de Paiva Sereia, responsavel pelo departamento de
Contabilidade, Financeiro, Orcamentario, Recursos Humanos e Patriménio
solicitou a regulamentacdo, no ambito da Camara Municipal, o controle
patrimonial conforme exigéncia da Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional
(STN) n°548/2015, segundo a qual prevé preparacdo de sistemas e outras
providéncias de implantacdo até 31/12/2020 para Municipios com até 50 mil
habitantes.

A normativa recomenda que deve prever o reconhecimento, mensuragao e
evidenciagcdo dos bens médveis e imoveis; respectiva depreciagdo, amortizagéo
ou exaustao; reavaliagcéo e redugao ao valor recuperavel.

A Lei Federal n° 4.320/1964 determina em seu Art. 94 que havera registro
analitico de todos os bens de carater permanente, com indicacdo dos
elementos necessarios para a perfeita caracterizacdo de cada um deles e dos
agentes responsaveis pela guarda e administragéo. Ja o Art. 95 assevera que a
Contabilidade mantera registros sintéticos de cada um deles.

Conforme disposto no Paragrafo unico do Artigo 148 da Lei Organica do
Municipio de Icaraima (LOMI), cabe ac Poder Executivo a administragéo dos
bens municipais, respeitada a competéncia da Camara quanto aqueles por ela
lizades administrativamente.

Ainda, o art. 150 da LOMI diz que Os bens do patrimdnio municipal devem ser
cadastrados, preservados e tecnicamente identificados. Ja o Paragrafo unico
do referido dispositivo legal, assevera que o0 cadastramento e a identificagao
técnica dos imdveis do Municipio devem ser anualmente atualizados,

garantindo-se 0 acesso as informagdes neles contidas.
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Diante da auséncia de projetos de leis por parte do Poder Executivo, a Mesa
solicitou ao departamento juridico a realizagdo de estudos necesséarios para a
implementagdo da regulamentagdo, a qual procedeu a elaboracdo de
normativa, culminando com a apresentagéo do presente Projeto de Resolucéo.
Diante do exposto, apresentamos o presente Projeto de Resolucéo, o qual,

apos a oitiva de Vossas Exceléncias, espera-se sua aprovacao.

NZ



